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TITOLO I - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Oggetto e scopo del regolamento (art. 152 del Tuel)

1. Il presente regolamento di contabilith e adotiatattuazione dell'art. 7 e dell'art. 152 comnael d.Igs.
18.08.2000 n. 267 e del d.Igs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinatattieita di programmazione finanziaria, di prewise, di
gestione, di rendicontazione, di investimento eedisione nonché le procedure da seguire per laoges
delle entrate e delle spese dell'ente.

3. Il regolamento di contabilitda deve intendersmeostrettamente connesso ed integrato con lo Statut
dell'ente, con il regolamento per il funzionamed& Consiglio del’'Unione Montana, con il regolan®n
sull'ordinamento degli uffici e dei servizi, conriggolamento sui controlli e, in generale, con aitri
regolamenti dell'ente.

Servizio economico finanziario (art. 153 del Tuel)

1. Il servizio economico-finaziario, di cui all'ad53 del Tuel, e strutturato, dal punto di vistgamizzativo,
secondo quanto stabilito dal regolamento sull'@aiento degli uffici e dei servizi e degli atti di
organizzazione del responsabile del settore.

2. ll responsabile del servizio finanziario, di alllarticolo 153 del Tuel, in caso di assenzapedimento,
e sostituito dal segretario dell’Unione Montana.

3. Il servizio finanziario svolge le funzioni di igia, coordinamento e assistenza nella programmazton
nella gestione dell'attivita economica, patrimoaial finanziaria dell’'Unione Montana e procede &atié
controlli.

4. Il servizio finanziario assolve, principalmentealle seguenti funzioni e attivita:
a) programmazione economico-finanziaria e suppattalirettore generale o, in mancanza di esso al
segretario dell’'Unione Montana nel coordinamentglidebiettivi dell'ente e nella verifica dello stati
attuazione dei programmi;

b) controllo finanziario e controllo di gestionengplessivo e dei singoli centri di spesa;
c) politica tributaria e gestione dei tributi logal

d) investimenti, fonti di finanziamento, anticipazi di cassa e, per quanto di competenza, finarezison
delle opere pubbliche;

e) coordinamento e gestione delle entrate dell'ente

f) coordinamento e cura dei rapporti finanziaristggali con le aziende speciali, le istituziontonsorzi, le
societa di capitale istituite per l'esercizio deirvizi pubblici e con le altre forme associativedie
cooperazione fra enti;

g) gestione del bilancio e degli altri strumentpdbgrammazione;

h) contabilita finanziaria, economica e fiscale;
i) tenuta e riepilogo degli inventari, contabilgatrimoniale;
j) rendicontazione dei risultati;

k) servizio economale e di provveditorato;



) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e sagénti contabili preposti all'accertamento e samne delle
entrate;

m) rapporti con l'organo di revisione economicafimiari;

n) pareri e visti di regolarita contabile.

TITOLO Il - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicdella programmazione, gli strumentillade
programmazione degli enti locali sono:

- il Documento unico di programmazione (DUP);

- il bilancio di previsione finanziario

- il piano esecutivo di gestione;

- il piano degli indicatori di bilancio;

- I'assestamento del bilancio, comprendentstdto di attuazione dei programmi e il controlldale
salvaguardia degli equilibri di bilancio;

- le variazioni di bilancio;

- il rendiconto sulla gestione, che conclude ilesiza di bilancio dell'ente.

Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche costituiscono il piati@tegico di mandato dell'ente definito sulla bdsé
programma del Presidente dell’'Unione Montana e itciste il primo adempimento programmatorio
spettante al Presidente.

2. Le linee programmatiche rappresentano il doctonedi riferimento per la predisposizione e
l'aggiornamento degli altri strumenti di pianificaxze e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate daldeme dell’Unione Montana al Consiglio entrorinbéni
previsti nello Statuto.

4. Alla discussione consiliare non segue una voit&zi ma vengono annotate le posizioni dei singaleie
gruppi al fine di poterne tenere conto nella relagidel piano generale di sviluppo dell'ente.

5. I documento e redatto per programmi e progettirispetto del postulato della coerenza tra iudoenti
del sistema di bilancio.

Documento unico di Programmazione

1. I Documento Unico di Programmazione:

- ha carattere generale e costituisce la guidéegica ed operativa dell'ente;

- € composto dalla Sezione strategica della dyatsa quelle del mandato amministrativo e da#aione
operativa di durata pari a quello del bilancio divpsione finanziario;

- costituisce presupposto indispensabile per lamgaione del bilancio di previsione.

2. Il Documento Unico di Programmazione € predigpotel rispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all'allegakd del decreto legislativo 118/2011 e successive
modificazioni.



2. Il Documento Unico di Programmazione e predigpds forma semplificata nel rispetto di quanto
previsto dal principio applicato della programmaadali cui all'allegato 4.1 del decreto legislatiiB8/2011
e successive modificazioni

3. Entro il 20 luglio di ciascun anno la Giunta ldéhione Montana presenta al Consiglio mediante
comunicazione ai capigruppo consiliari il Documentimico di Programmazione per le conseguenti
deliberazioni da adottarsi entro il 31 luglio.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lcegtd di delibera del bilancio di previsione finanzala
Giunta dell’'Unione Montana presenta al Consigliediante comunicazione ai capigruppo consiliarndéa
di aggiornamento del Documento Unico di Programoreei

5. Il parere di regolarita tecnica é rilasciato Dakttore Generale, se esistente, 0 in casaaontda tutti i
responsabili dei servizi che saranno coinvoltiamedlalizzazione di tali progetti.

6. Il parere del responsabile del servizio finanaia tale documento deve evidenziare gli efféttanziari
complessivi conseguenti alla realizzazione dei gttilgzioni e hon necessariamente l'equilibrio ithrizio
che invece dovra essere conseguito nella faseldzi@ne del bilancio di previsione.

Sezione | - Il bilancio di previsione

Il bilancio di previsione finanziario

1. Il Consiglio dell’'Unione Montana, annualmentesecondo le tempistiche e il percorso delineatoinegl
articoli successivi, approva il bilancio di prease finanziario riferito ad almeno un triennio, gmendente

le previsioni di competenza e di cassa del primercido del periodo considerato e le previsioni di
competenza degli esercizi successivi, osservamaiméipi contabili generali e approvati allegatidscreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successivdifitazioni.

Predisposizione del bilancio di previsione

1. Lo schema di bilancio di previsione finanziagoil Documento Unico di Programmazione sono
predisposti dalla Giunta dell’'Unione Montana esgrgati all'organo consiliare, mediante comunigaziai
capigruppo consiliari, entro il 15 novembre di ognno.

2. Allo schema di bilancio dovranno essere allegdti gli allegati di cui all'art. 172 del Tuelpnché la
relazione dell'organo di revisione.

3. Entro il 5 novembre il responsabile del Servifmanziario presenta lo schema di delibera di
approvazione del bilancio di previsione e relagiegati all'organo di revisione economico finamnigiai fini
del rilascio della propria relazione.

4. 1l bilancio di previsione e gli allegati previgtall'art. 172 del Tuel nonché la relazione dejamo di
revisione sono presentati all'organo consiliare iargd deposito presso la segreteria per consentirne
l'approvazione entro il termine di legge. Del défmoe dato awviso, a cura del segretario dell’'Urion
Montana, mediante affissione all'Albo pretorio, S|ilo web dell'ente e comunicazione immediata ai
capigruppo consiliari.

Presentazione di emendamenti

1. | consiglieri del’Unione Montana hanno facolia presentare emendamenti allo schema di bilancio
almeno 7 giorni prima di quello previsto per I'apgzione del bilancio.



2. A seguito di variazioni del quadro normativoridéerimento sopravvenute, I'organo esecutivo presen
all'organo consiliare entro 4 giorni prima di qoefirevisto per I'approvazione del bilancio, emenelatin
allo schema di bilancio e alla nota di aggiornamehtDocumento unico di programmazione.

3. Gli emendamenti:
a) dovranno essere presentati nella forma scritta;
b) non potranno determinare squilibri di bilancio.

4. Gli emendamenti presentati dai consiglieri dowm essere accompagnati da un parere congiunto
dell'organo di revisione, del segretario e dgboesabile del servizio finanziario da esprimereceihtgiorno
precedente I'approvazione in Consiglio del bilarséd’Unione Montana. Tale parere dovra esprimersi
ordine allammissibilita 0 meno dell'emendamentuihle sara definitivamente approvato in Consigétia
stessa seduta di approvazione del bilancio.

Conoscenza dei contenuti del bilancio e dei sudégati

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgami di partecipazione di cui all'art. 8 del Tual,donoscenza
dei contenuti significativi del bilancio annualelei suoi allegati, I'ente pud disporre forme disudtazione
degli enti, delle istituzioni, delle forme orgarstxe e associative della societa civile.

2. Il bilancio annuale e i suoi allegati possortoeal essere illustrati in apposite forme di coroanione a
cura dell'ente e in particolare anche tramiteliti di strumenti informatici pe@ssicurarne una migliore
e piu facile conoscenza da parte del cittadino.

Sezione Il - Il piano esecutivo di gestione

Piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione & un documemtarfziario, preventivo (budget) ed autorizzatorgalatto in
conformita agli indirizzi del Documento Unico didgrammazione e del bilancio di previsione.

2. Con il piano esecutivo di gestione la Giuntaegsa gli obiettivi di gestione e le dotazioni firarie,
umane e strumentali necessarie al loro raggiungimmen

3. Il piano esecutivo di gestione, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di interverdbamministratori e dirigenti e tra dirigenti diverrsi centri di
responsabilita;

b) esplicita gli indirizzi politici e guida la géshe;

c) sancisce la fattibilita tecnica di detti indiiz

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse eraggiungimento dei risultati;

e) favorisce l'attivita di controllo di gegti® e costituisce un elemento portante dsermsi di
valutazione;

f) assegna la responsabilita di acquisizione deiteate;

g) autorizza la spesa;

h) articola i contenuti del Documento Unico di Raogmazione e del bilancio di previsione.

4. Il piano esecutivo di gestione & proposto daétiore Generale, in sua mancanza dal Reapiaslel
Servizio Finanziario.

Struttura del piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione € costituito giascun centro di responsabilita da:
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti @getti;
b) linee guida di attuazione degli obiettivi di iese e appropriati indicatori;



c¢) budget per responsabilita di procedimento eldteto;
d) risorse umane e strumentali.

Definizione di centro di responsabilita

1.1l centro di responsabilita € un ambito orgarizpae gestionale al cui responsabile sono assegnat
formalmente:

a) obiettivi di gestione;
b) dotazioni finanziarie, umane e strumentali,rdpiegare per il raggiungimento degli obiettivi;

c) responsabilita sul raggiungimento degli obiegigull'utilizzo delle dotazioni.
Capitoli e articoli

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titolpotogie, categorie, capitoli ed eventualmente itcalr
secondo il rispettivo oggetto. Le spese sono datiean missioni, programmi, titoli, macroaggregatpitoli
ed eventualmente in articoli.

2. | capitoli costituiscono l'unita elementare geno esecutivo di gestione ai fini della gestienéella
rendicontazione e sono raccordati al quarto livédoconti finanziario di cui all'articolo 157 delel.

Capitoli di entrata

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun #itido entrata € corredato, oltre che dalle coddich
propedeutiche alla definizione del bilancio, datlicazione di:

a. centro di responsabilita che propone e accertdta;

b. eventuali vincoli di destinazione.

2. Il funzionario che propone le previsioni di extér € responsabile dell'attendibilita delle somsceitie nel

bilancio e nel piano esecutivo di gestione, devévame e documentarne adeguatamente la quantdioaz
in sede di predisposizione del bilancio e attivaei la realizzazione degli introiti durante il sordella

gestione.

3. Il funzionario che utilizza un'entrata a destinae vincolata, ne verifica in via preliminaredigponibilita
ed e responsabile del riscontro/rendicontazionie dpkse sostenute.

Capitoli di spesa

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun #otidd spesa € corredato, oltre che dalle codifiche
propedeutiche alla definizione del bilancio, dadlicazione di:

a. centro di responsabilita che propone e impegsadsa;
b. centro di responsabilita che utilizza la spesa;
c. vincoli di utilizzo e collegamento con entrateoolate.

2. Il funzionario che propone le previsioni di spé@sresponsabile della attendibilita e della cotgrdella
richiesta. Qualora il funzionario proponente ritanmgecessario un aumento delle dotazioni, verificatatto
la possibilita di reperire le risorse nell'ambitdld sue assegnazioni.



3. Il funzionario che impegna la spesa e respolesalglla gestione del procedimento amministrativo d
assunzione dell'atto di impegno. Nel caso la spésdinanziata da specifiche entrate, il proceditmedi
spesa dovra essere coordinato e sincronizzatd poocedimento di entrata.

4. Il funzionario che emette il buono d'ordine gp@nsabile dell'ordinazione a terzi di beni e gésécondo
i criteri di applicazione delle procedure di sppeavisti dalla normativa vigente in materia e deltlecedure
interne dell'ente e, fatte salve diverse disposiziprocede alla verifica e alla liquidazione dedipese
ordinate.

Pareri sul piano esecutivo di gestione

1. La delibera di approvazione del piano esecutiti gestione e corredata da:
a. parere di regolarita tecnica del Direttore Galeerin sua mancanza del Responsabile del Servizio
Finanziario, che si estende alla coerenza del pémecutivo di gestione con i programmi del Document
Unico di Programmazione e alla coerenza tra getibi assegnati ai diversi centri di responsaduilit

b. parere di regolarita contabile del responsat@leservizio finanziario;

2. Sono allegate agli atti le dichiarazioni, rese tdtti i responsabili dei centri di responsabilith
realizzabilita degli obiettivi mediante l'utilizzdelle risorse assegnate e in conformita alle ligaela
indicate.

Approvazione piano esecutivo di gestione

1. Successivamente alla deliberazione del ¢ttt parte del Consiglio dell’Unione Montana,Qiunta
puo in linea di massima, individuare:

a) gli obiettivi da raggiungere con il piano;

b) 'ammontare delle risorse e degli interventigssari per il raggiungimento degli obiettivi;

c) gli uffici ed i servizi incaricati della realiazione del piano;

d) i responsabili degli obiettivi.

2. La Giunta dell'lUnione Montana, qualora intendattare il piano esecutivo di gestione, deve dddiibe
entro 20 giorni dall'approvazione del bilancio diyisione.

Sezione lll - Salvaguardia degli equilibri di bilazio

Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio e inteso come assettstigeale da preservare con continuita e con rifenito a
tutte le componenti finanziarie della gestione.

2. L'ente rispetta durante la gestione e nelleaza&ni di bilancio il pareggio finanziario e tugi equilibri
stabiliti in bilancio per la copertura delle speserenti e per il finanziamento degli investimesgcondo le
norme contabili vigenti e il presente regolametm particolare riferimento agli equilibri di contpaza e
di cassa nel senso di garantire un fondo di cassanegativo.

3. Il responsabile del servizio finanziario anaizz aggrega le informazioni ricevute dai respotisébi
centri di responsabilita e, sulla base delle ritémai di contabilitd generale finanziaria, provvede

a. verificare gli equilibri di bilancio anche subbase delle risultanze del monitoraggio periodidéessocieta
partecipate e a proporre le misure necessarigiati@re il pareggio qualora i dati della gestidimanziaria
facciano prevedere un disavanzo di amministraziondi gestione, per squilibrio della gestione di
competenza, di cassa ovvero della gestione deiluiesnonché le misure opportune per raggiungere
I'obiettivo previsto per il rispetto del patto dakilita;



b. istruire i provvedimenti necessari per il ripiagegli eventuali debiti fuori bilancio;

c. adottare le iniziative necessarie ad adegudondo crediti di dubbia esigibilita accantonatd rsultato
di amministrazione in caso di gravi squilibri rigdanti la gestione dei residui.

4. 1l Consiglio provwvede con apposito atto delitismg entro il 31 luglio di ogni anno, a dare atlel
permanere o meno degli equilibri generali di bilare ad adottare eventualmente, gli altri provvestitndi
cui all'art. 193 comma 2, e 194 del Tuel.

Sezione 1V - Le variazioni di bilancio

Utilizzo del Fondo di riserva

1. Il fondo di riserva € utilizzato con deliberamodella Giunta dell’Unione Montana con le modalita
previste dalla normativa, gli utilizzi possonoeagsdeliberati sino al 31 dicembre di ciascun anno.

2. Le deliberazioni di prelievo al fondo di risergano comunicate al Consiglio nel corso della prima
adunanza utile.

Variazioni di bilancio: organi competenti

1. Il bilancio di previsione finanziario pud subirariazioni di competenza e di cassa nel corscedelicizio
sia in entrata che in spesa, per ciascuno degkieseonsiderati nel documento.

2. Le variazioni sono di competenza dell'organcsi@ame salvo quelle previste:
- dall'art. 175 comma 5-bis del Tuel di compegedell'organo esecutivo
- dall'art. 175 comma 5-quater di competenzaaigonsabili dei servizi.

3. L'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgesportunamente motivata, delle variazioni dirila di
competenza del Consiglio salvo ratifica, a pendediadenza, da parte dell'organo consiliare er@fogiorni
seguenti e comunque entro il 31 dicembre dell'anmorso se a tale data non sia scaduto il pretitioine.

Variazioni di bilancio di competenza della giunta
1. Sono di competenza della Giunta dell’lUnione Noat

1) le variazioni del piano esecutivo di gestion&GPad eccezione di quelle di cui all'art. 175 conBna
quater del Tuel;

2) le variazioni del bilancio non aventi naturacdezionale, che si configurano meramente applieaisile
decisioni del Consiglio, per ciascuno degli esensiderati nel bilancio relative a:

a. variazioni riguardanti l'utilizzo della quotangblata e accantonata del risultato di amminisbraei
nel corso dell'esercizio provvisorio consistentlanenera reiscrizione di economie di spesa derivdant
stanziamenti di bilancio dell'esercizio precedentrispondenti a entrate vincolate;

b. variazioni compensative tra le dotazioni dellessioni e dei programmi riguardanti l'utilizzo di
risorse comunitarie e vincolate, nel rispetto déitalita della spesa definita nel provvedimento di
assegnazione delle risorse, o qualora le variazgiamio necessarie per l'attuazione di intervermvipti

da intese istituzionali di programma o da altrustenti di programmazione negoziata, gia delibetaiti
Consiglio;

c. variazioni compensative tra le dotazioni deliesioni e dei programmi limitatamente alle speselpe
personale, conseguenti a provvedimenti di trasfemiom del personale all'interno dell'ente;



d. variazioni delle dotazioni di cassa e variazioguardanti il fondo pluriennale vincolato effeite
entro i termini di approvazione del rendiconto.

3. Le deliberazioni di cui al comma precedente diiazione del bilancio adottate dalla Giunta sono
comunicate al Consiglio nel corso della prima adaaautile.

Variazioni di competenza dei responsabili dei seivi

1. | responsabili dei servizi possono effettuaneqgieescuno degli esercizi del bilancio le segueatiazioni:

a) variazioni compensative del piano esecutivoeditigne, fra capitoli di entrata della medesimagatia e
fra i capitoli di spesa del medesimo macroaggredatitatamente ai capitoli dotati dello stesso iceddi
guarto livello del piano dei conti, escluse le aaroni dei capitoli appartenenti ai macroaggredgtiardanti
i trasferimenti correnti, i contributi agli investenti, e ai trasferimenti in conto capitale, checsdli
competenza della Giunta;

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziameniguardanti il fondo pluriennale vincolato e gli szzamenti
correlati, in termini di competenza e di cassai aiiazioni sono comunicate trimestralmente allan®;

c) variazioni, effettuate non in esercizio provviepriguardanti l'utilizzo della quota vincolataaecantonata
del risultato di amministrazione consistenti natfeera reiscrizione di economie di spesa derivanti da
stanziamenti di bilancio dell'esercizio precedentrispondenti a entrate vincolate;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardantidrsamenti ai conti di tesoreria statale intestiiérde e i
versamenti a depositi bancari intestati all'ente.

Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento gensraittua la verifica generale di tutte le voci dirata e di
uscita compreso il fondo di riserva e il fondo dssa, al fine di assicurare il mantenimento detg@io di
bilancio ed anche la migliore allocazione dellonse finanziarie nella prospettiva della realizaagi dei
programmi comunali.

2. La variazione di assestamento generale e sat@d Consiglio del’Unione Montana non appena é
possibile delineare con attendibilita il quadroiniéifo del bilancio ed € comunque deliberata ernltrdl
luglio di ciascun anno da parte del Consiglio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilssano elaborate dal responsabile del servizio fizaio
sulla base delle risultanze comunicate dai funzigmaposti ai centri di responsabilita e delleig@aioni
della Giunta.

Variazioni di bilancio e di PEG: tempistiche

1. Le variazioni al bilancio di previsione possassere deliberate non oltre il 30 novembre di ciasmno,
fatte salve le seguenti variazioni che possonaesi#diberate sino al 31 dicembre di ciascun anno:

a) l'istituzione di tipologie di entrata a destilmeme vincolata e il correlato programma di spesa,;

b) l'istituzione di tipologie di entrata senza wiwdi destinazione, con stanziamento pari a zZesgguito di
accertamento e riscossione di entrate non prewiigancio;

c) l'utilizzo delle quote del risultato di ammimestione vincolato e accantonato per le finalita Ipequali
sono stati previsti;



d) quelle necessarie alla reimputazione agli ezerticui sono esigibili, di obbligazioni riguardaentrate
vincolate gia assunte e, se necessario, delle spesdate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa;

f) le variazioni di bilancio adottate con determiffa gli stanziamenti riguardanti il fondo plurieaie
vincolato e gli stanziamenti correlati, in termitiicompetenza e di cassa;

g) le variazioni degli stanziamenti riguardantiarsamenti ai conti di tesoreria statale intestéiérae e i
versamenti a depositi bancari intestati all'ente.

2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionespo® essere adottate entro il 15 dicembre di amaono,
fatte salve le variazioni correlate alle variaziahibilancio previste dal comma precedente che qruss
essere deliberate sino al 31 dicembre di ciascoo.an

Variazioni di bilancio: trasmissione al tesoriere

Le variazioni al bilancio di previsione sono trasse al tesoriere inviando 'apposito prospettoiglisato
dal d.lgs. 118/2011, allegato al provvedimento mhravazione della variazione. Sono altresi traseess
tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del lorccertamento;
b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell'esercizio finanziario.
TITOLOIII - LA GESTIONE

Sezione | - La gestione dell'entrata

Fasi procedurali di acquisizione delle entrate

1. La gestione delle entrate deve essere preocadsegbndo le seguenti fasi procedurali:
- I'accertamento
- la riscossione
- il versamento

Disciplina dell'accertamento delle entrate

1. | responsabili dei servizi devono operare affinde previsioni di entrata si traducano in dispoit
finanziarie certe ed esigibili sulla base degliiizdi e delle direttive degli organi di governolitente.

2. Il responsabile del procedimento con il quakenei accertata I'entrata e individuato nel respalesdbl
servizio al quale I'entrata stessa é affidata @pptovazione del PEG o con l'operazione di deteanibne
dei programmi, dei progetti e degli obiettivi gestili di cui al bilancio di previsione e relatiViegati.

3. Il responsabile del servizio di cui al commacgedente, entro 5 giorni dall'acquisizione e comengon
oltre il 31 dicembre dell'esercizio, trasmette aogella documentazione al servizio finanziario ublg, a
seguito della verifica della regolarita e completez della giusta imputazione di bilancio, provvede
all'annotazione nelle scritture contabili di erdrat

4. Tutte le somme iscritte tra le entrate di coraped del bilancio e non accertate entro il termine
dell'esercizio costituiscono minori accertamenspetto alle previsioni ed a tale titolo concorroao
determinare i risultati finali della gestione



Riscossione
1. La riscossione consiste nell'introito delle sargovute all'ente.
2. Le entrate sono riscosse dal tesoriere medadirativi di incasso emessi dall'ente.

3. La riscossione pud altresi avvenire a mezzondaricati speciali a ci0 autorizzati con espresso
provvedimento, i quali provvedono al versamentdedebmme riscosse alla tesoreria dell’Unione Maatan
sulla base di ordinativi di incasso emessi dal ig@rviinanziario. Detti incaricati sono personalrten
responsabili della gestione dei fondi di cui vengam possesso e ne rispondono secondo le leggntvige
materia. Gli stessi esercitano le loro funzionietd vigilanza e secondo gli ordini del responkeadi area a
cui I'entrata fa capo.

4. Gli agenti contabili incaricati della riscossioeffettuano il versamento delle somme riscossetedloreria
ogni mese.

5. Ai fini del riscontro contabile delle modalitd dscossione e successivo versamento in tesodefia
entrate a mezzo incaricati speciali:

- il responsabile del servizio finanziario periagheente effettua un controllo sui versamenti;
- l'organo di revisione né da atto nelle verificti€assa trimestrali.

Acquisizione di somme tramite conto corrente postal

1. Qualora le particolari caratteristiche di urvgao lo richiedano e, in conformita alla normativigente,
puo essere autorizzata I'apertura di conti corpmgtali.

2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti glbstono effettuate a cura del responsabile delizger
finanziario o suo incaricato.

3. | prelevamenti dai conti correnti postali somgpdsti a firma del tesoriere dell'ente e disposti cadenza
trimestrale dal servizio finanziario

Acquisizione di somme tramite moneta elettronica

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizemali tramite moneta elettronica confluiscono poes
l'istituto di credito che gestisce la tesorerid’dalione Montana. La giacenza confluisce tra i foimtassati
dal tesoriere in conto sospesi.

2. Il responsabile dell'entrata incassata trasnstteza indugio al servizio finanziario su appositodulo
cartaceo o tramite tecnologie informatiche le infazioni necessarie per la contabilizzazione de#auto
introito e per l'emissione degli ordinativi di iss@® da effettuarsi entro e non oltre 15 giorni aall
comunicazione del tesoriere e comunque entro diGdmbre.

Acquisizione di somme tramite cassa economale o afienti di riscossione
1. Il servizio di cassa interno provvede alla rigione delle entrate:

a. derivanti da introiti per i quali il responsa&bdella procedura di entrata, d'intesa con il zenfinanziario,
ritenga sussistere la necessita di immediato incasson sia possibile il diretto versamento presso
tesoreria, essendo la stessa chiusa al pubblico;

b. relative a importi di modesta entita definitnaalmente dalla Giunta contestualmente all'appionaezdel
piano esecutivo di gestione.



2. Le somme di cui al precedente comma devono essesate al tesoriere comunale, previa emissione d
apposito ordinativo d'incasso, con cadenza mensile.

3. Gli altri incaricati interni alla riscossione wimo versare al tesoriere del’Unione Montana lense
riscosse, entro il giorno lavorativo successivauallg di acquisizione, salvo che sia altrimentipdisto da
altri regolamenti, e trasmettono idonea documeatezal servizio finanziario per I'emissione detlloativo
di incasso.

Ordinativi di incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte diaativi di incasso, anche informatici, emessi sklvizio
finanziario in conformita alle disposizioni vigemrtialla documentazione di cui ai precedenti atiticol

2. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tese per I'esecuzione a cura del servizio finaizia
L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di elencauplice copia, humerato e datato, di cui uno é&toée
firmato per ricevuta. Sono ammesse equivalentigmore informatiche.

3. Ogni ordinativo di incasso e sottoscritto dap@nsabile del servizio finanziario e in sua sosiine dal
segretario.

4. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 didare dell'esercizio di competenza e giacenti prdégso
tesoreria non debbono piu essere riscossi e stituiti all'ente con le modalita indicate neltngenzione
per il servizio di tesoreria.

Versamento

1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfata e consiste nel trasferimento delle somme ssEoelle
casse dell'ente entro i termini previsti dalla emmgione con il tesoriere.

Sezione Il - La gestione della spesa

Fasi procedurali di effettuazione delle spese

1. La gestione delle spese deve essere preordigedado le seguenti fasi procedurali:
- impegno
- liquidazione
- ordinazione
- pagamento

Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indraido:
a) il soggetto creditore;
b) I'ammontare della spesa,;
c) la ragione della spesa,;
d) il riferimento al pertinente stanziamento pravisel piano esecutivo di gestione;
e) la scadenza dell'obbligazione;
f) la prenotazione di spesa se esistente.
Si possono registrare contabilmente prenotazioimpéegno se riferite a procedure di gara in via di
espletamento e propedeutiche alla successiva agsardell'atto di impegno.

2. L'impegno é assunto mediante determinazionosatitte dai dirigenti o da funzionari loro deldgatcui
sono state assegnate le risorse finanziarie nebRisecutivo di gestione.



3. Le determinazioni dovranno contenere tutti @nihenti contabili necessari affinché si possadreva
corrispondenza con lo stanziamento finanziariogrss® nel Piano esecutivo di gestione.

4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sorgmeasi hon appena sottoscritti al servizio finaizia
diventano esecutivi dopo l'apposizione del vistoegjolarita contabile attestante la copertura firea da
parte del responsabile del servizio finanziario.

5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntagmado funzioni programmatiche, di coordinamento e
indirizzo, non dispongono impegni. Gli impegni, laubase delle indicazioni e degli indirizzi delle
deliberazioni stesse, sono formalmente assunti uwecressivi provvedimenti attuativi dei funzionari
responsabili. E fatto comunque obbligo di indicaedle deliberazioni da cui derivino impegni di spef
specifica allocazione contabile delle risorse firiarie a copertura.

6. Le spese per stipendi, assegni, contributi dendiali, assistenziali e assicurativi, canonielliy rate di
ammortamento prestiti e quelle dovute nell'esarciai base a contratti assunti in esercizi precéderat
disposizioni di legge entrate in vigore nei medeésisercizi, vengono impegnate con l'approvaziore de
bilancio e successive variazioni. All'impegno dies@ provvede d'ufficio il responsabile del servizio
finanziario, previa determinazione dell'importo plarte del competente responsabile del procedimdinto
spesa.

Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in corgpitale si considera validamente assunto nel hdadic
previsione con il perfezionamento, entro il termawl'esercizio, dell'obbligazione giuridica frarite e i
terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo swggnziamenti di bilancio e se I'obbligazione wibile e
non pagata entro il termine dell'esercizio, detaentda formazione del residuo passivo.

3. Le spese di investimento per lavori pubblictila gara e stata formalmente indetta entro il 3kmbre
concorrono alla determinazione del fondo plurieenéhcolato. In assenza di aggiudicazione defiaitiella
gara entro I'anno successivo le economie di bitanonfluiscono nell'avanzo di amministrazione viato
per la riprogrammazione delliintervento in c/cdpite il fondo pluriennale vincolato e ridotto dirpa
importo.

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti depettivi stanziamenti di competenza del bilandio
previsione, con imputazione agli esercizi in cublebligazioni passive sono esigibili. Non possorseee
assunte obbligazioni che danno luogo ad impegspeésa corrente:

* sugli esercizi successivi a quello in corso, anmnehe non siano connesse a contratti 0 convenzioni
pluriennali o siano necessarie per garantire ldimoita dei servizi connessi con le funzioni fondarali,
fatta salva la costante verifica del mantenimergglidequilibri di bilancio, anche con riferimentglia
esercizi successivi al primo;

* sugli esercizi non considerati nel bilancio, anméelle spese derivanti da contratti di sommiaistme, di
locazione, relative a prestazioni periodiche o icamtive di servizi di cui all'articolo 1677 deldioe civile,
delle spese correnti correlate a finanziamenti gotati e delle rate di ammortamento dei prestitilisa la
quota capitale.” In tali casi, I'elenco dei relapvovvedimenti di spesa assunti nell'esercizicaérmesso, per
conoscenza, al Consiglio.

Le obbligazioni che comportano impegni riguarddetipartite di giro e i rimborsi delle anticipaziodi
tesoreria sono assunte esclusivamente in relaaitmesigenze della gestione.



Prenotazione dell'impegno

1. Durante la gestione i responsabili dei servizigono prenotare impegni relativi a procedure @ dii
espletamento.

2. La prenotazione dellimpegno deve essere richiakal responsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato g¢ezmnte l'individuazione dell'ufficio di provenienz

3. Il provvedimento deve indicare la fase prepaiatalel procedimento formativo dell'impegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratdella richiesta di prenotazione, 'ammontare de#ssa e
gli estremi dell'imputazione che puo avvenire andhe esercizi successivi compresi nel bilancio di
previsione.

4. Sulla proposta di prenotazione dellimpegnojinpreventiva, é rilasciato il parere di regokGbntabile
e l'attestazione di copertura finanziaria ai senkgge e secondo le norme del presente regolament

5. | provvedimenti di prenotazione di spesa cogqguer i quali entro il termine dell'esercizio norstata
assunta dall'ente I'obbligazione di spesa versazi lecadono e costituiscono economia della ponesdi
bilancio alla quale erano riferiti, concorrendaadleterminazione del risultato contabile di amntiaidone.
In questo caso é fatto divieto di ordinare spederaitori qualora I'obbligazione giuridica sia fezionata
oltre il termine del 31 dicembre.

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa reiatigpese di investimento per lavori pubblici, la gara é
stata formalmente indetta, concorrono alla deteamiome del fondo pluriennale vincolato. In assediza
aggiudicazione definitiva della gara entro I'annocgssivo le economie di bilancio confluiscono'aetinzo
di amministrazione vincolato per la riprogrammagatell'intervento in c/capitale e il fondo pluriehs e
ridotto di pari importo.

7. 1l servizio finanziario effettua periodici coalii sulle prenotazioni di impegno rilevate su iesta dei
responsabili dei servizi, sia ai fini della salvaglia della copertura finanziaria dell'impegno orso di
formazione, sia ai fini di controllare il proces®omativo dell'obbligazione di spesa da concludergro il
termine dell'esercizio.

Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patro© consulenza legale, o comunque riferite agriomon
esattamente determinabili al momento dell'impegiayono essere impegnate nel loro ammontare presunto
con i relativi atti di affidamento e devono esserecedute dalla quantificazione degli oneri o tar# carico
dell'ente.

2. E fatto obbligo ai responsabili delle struttorganizzative di acquisire e segnalare al servin@nziario
entro il termine di assestamento del bilancio, tdandelle spese e competenze maturate o maturabili
nell'esercizio al fine di adeguare i relativi impedi spesa.

Ordini di spesa ai fornitori

1. Le forniture e le prestazioni, salvo i casi widiiati dal servizio finanziario, sono disposte mete
appositi "ordini" redatti su moduli contenenti kgsienti indicazioni:

a. la numerazione progressiva;
b. il fornitore;

c. la quantita e qualita dei beni o servizi;



d. le condizioni essenziali alle quali le fornitule beni o le prestazioni di servizi debbono essere
eseguite o comunque il riferimento a capitolati ooali gia comunicati e accettati dal fornitore;

e. indirizzi a cui recapitare i documenti di spesa;
f. i tempi di pagamento;

g. modalita di pagamento che possono essere adat#itUnione Montana con invito ad indicare
preventivamente quella prescelta (con relativi dowmte, quale IBAN ad esempio).
L'ordine deve contenere gli estremi della prenotazio dellimpegno della spesa ed il relativo
intervento e deve essere sottoscritto dal respdasateressato.

2. Gli ordini sono emessi sulla base dell' impeghpesa corredato dal visto di regolarita congabil
attestante la copertura finanziaria.

3. Il firmatario dell'ordine & tenuto a verificaghe le spese ordinate non eccedano le disponibilita
assegnategli e risponde personalmente nei conftendreditori dell'ordinazione di maggiori spese.

4. Le fatture devono pervenire dai fornitori murdes relativi ordini o riportare gli estremi detithne e della
determinazione di impegno di spesa, in caso cootran potranno essere accettate e saranno ritsaeme
agli emittenti.

5. I fornitori inviano le fatture all'ufficio protmllo dell'ente il quale provvede immediatamenteaamettere
una copia al centro di responsabilita che ha imatgre ordinato la fornitura e una copia al settore
finanziario.

6. Il settore finanziario, entro 10 giorni dal nomento delle fatture, provvede a registrarle egistro unico
delle fatture. In tale registro delle fatture rigey e annotato:

a) il numero di protocollo in entrata;

b) la data di emissione della fattura o del documenntabile equivalente;
c) il nome del creditore;

d) l'oggetto della fornitura;

e) l'importo totale, al lordo di IVA e di eventualiri oneri e spese indicati;

f) gli estremi dell'impegno indicato nella fatturanel documento contabile ai sensi di quanto previgl
comma 1,
g) se la spesa e rilevante o meno ai fini IVA.

h) e qualsiasi altra informazione che si ritienegssaria.

7. 1l centro di responsabilita che ha emesso hardirasmette quanto prima l'atto di liquidazioheeavizio
finanziario per il pagamento con un anticipo rigpeila scadenza di almeno 15 giorni.



Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente dell’'Unione Montana che ricevereseordinata dall’Amministrazione é tenuto a veaife

la rispondenza del numero dei colli e delle indicazmerceologiche evidenziate sugli imballaggpeto a
guanto descritto nella bolla di accompagnhament@ echsmettere immediatamente la bolla, corredata di
eventuali osservazioni, al funzionario che ha attirla spesa al fine del riscontro e della desimmazdelle
forniture

2. Tale funzionario dovra apporre sulla stessaabdil accompagnamento l'attestazione che la merce
corrisponde, per qualita e quantita, a quella atdinovvero contestare, senza indugio ed in folritias gli
eventuali addebiti al fornitore.

Liguidazione della spesa

1. La liquidazione delle spese costituisce la fagzessiva all'impegno e consiste nella deternonazisulla
scorta dei documenti e dei titoli comprovanti Hittio acquisito dal creditore, della somma certm@da da
pagare nei limiti del relativo impegno definitivegolarmente assunto e contabilizzato.

2. La liquidazione avviene attraverso le seguemgi fsi:

- LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell'accertamenda parte del responsabile del servizio proponente,
che la fornitura, il lavoro o la prestazione nonossiano stati eseguiti, ma che siano state riafeete
condizioni contrattuali, i requisiti merceologicitipologici concordati. Tale accertamento puo texa da
una relazione, da una certificazione o da un \@gosto sulla fattura attestante la regolaritéaadelinitura;

- LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verificaa parte del responsabile del servizio finanziario
che la spesa sia stata preventivamente impegradasomma da liquidare rientri nei limiti dellfiegno e
sia tuttora disponibile, che i conteggi espostngiasatti, che la fattura o altro titolo di speisaregolare dal
punto di vista contabile e fiscale. Tale accertameisulta da un visto apposto sullo stesso doctmneal
guale appare il visto di liquidazione tecnica.

3. Tutte le fatture, previa registrazione al prottcgenerale dell’'Unione Montana, affluiscono ahgzio
finanziario che successivamente all'annotazioneagposito supporto informatico, procede allo loro
trasmissione, entro 5 giorni, al servizio che htdssecuzione al provvedimento di spesa per |'eoniss
dell'atto di liquidazione.

4. Il provvedimento di liquidazione tecnica datatsottoscritto dal responsabile del servizio prembda, con
tutti i relativi documenti giustificativi ed i rifimenti contabili & trasmesso, entro 5 giorni apansabile del
servizio finanziario che, effettuati i controlli @dscontri amministrativi, contabili e fiscali ppne il visto di
liquidazione contabile.

5. Le fatture ricevute che non trovino riscontror@golari atti di impegno, o in contratti in preeeda
approvati nelle forme di rito debbono essere tgtit trattenendone una fotocopia, entro il quigittrno

non festivo, al fornitore, a cura del responsalid servizio finanziario (oppure del responsabitdlad
liquidazione tecnica) con l'eccezione del difettel ditolo costitutivo, in capo all'ente, della psa
sottostante obbligazione. Detta comunicazione deasere inviata, per conoscenza, al responsabile de
servizio competente (oppure al responsabile deizdinanziari), al Collegio dei revisori e al gegario
dell’'Unione Montana.

6. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipenchmpensi e indennita fisse al personale dipeedent
indennita di carica agli amministratori e consiglidel’Unione Montana, canoni di locazione e spese
previste da contratti regolarmente approvati, prassicurativi, rate di ammortamento di mutui pdssiv
provvede direttamente il responsabile del senfin@anziario.



7. Quando la liquidazione é relativa all'acquistdehi durevoli o comunque soggetti ad essere tawvizti,
sull'originale del Titolo o nell'ambito del prowietento di liquidazione dovranno essere trascrittegtremi
di registrazione nei corrispondenti registri dientario.

Ordinazione

1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione diuicai precedenti articoli e previa verifica:

- della completezza e regolarita della documentezio a corredo degli  stessi;

- dellinadempienza, da parte del creditore, [@diligo del versamento di una o piu cartelle esiiionei
termini e con le modalita disposte dall'art. 48 dd D.P.R. 602/1973 e successive modificazioni ed
integrazioni il servizio finanziario provvede aitiinazione dei pagamenti dando l'ordine di cormsfave al
creditore, quanto dovuto, mediante I'emissionentehdato di pagamento, anche informatico, numerato i
ordine progressivo per ciascun esercizio finanzjatiatto sul tesoriere, e contenente tutti glimedati
previsti dall'ordinamento.

2. L'ordinazione e effettuata osservando la suamassronologica degli atti/visti di liquidazionealgo casi
di particolare urgenza, di limitata disponibilittcdssa o di esecuzione forzata.

3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in ¢césgamiorita all'emissione dei mandati, € la segee

- stipendi al personale e oneri riflessi;
- imposte e tasse;

- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamecwonporti penalita compresa la fornitura di beniee |
prestazioni di  servizi secondo lintensitd  dekmesse  pubblico al  mantenimento.
All'interno dell'ultima classe la priorita effettivdei pagamenti & determinata con atto scrittdPdasidente
dell’'Unione Montana o suo delegato, dal Segretaridal Responsabile del servizio finanziario.

4. In caso di errore, si provvede con annotazionmaagine sottoscritta dal responsabile del servizio
finanziario o si provvede all'annullamento del maoccon remissione esatta.

5. La sottoscrizione dei mandati avviene a curaREdponsabile del servizio finanziario che procalde
controllo ai sensi del comma 3 dell'art. 185 deélTlo stesso provvede altresi alla contabilizzazidei
mandati, all'inoltro al tesoriere e alla eventuaenunicazione al creditore.

6. L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di eleimcduplice copia, numerato e datato, di cui umestituito
firmato per ricevuta. Sono ammesse equivalentigmoe informatiche.

7. Possono essere emessi mandati di pagamenttiicollaputati sulla stessa missione, programmagl®i
che dispongono pagamenti ad una pluralita di stiggédrdinativo deve essere perdo accompagnatorda u
ruolo indicante i vari creditori, i titoli da cubsge I'obbligo a pagare e i diversi importi da gpondere.

8. Dopo il 20 dicembre non possono essere emesgiatiadi pagamento ad esclusione di quelli riguatida
il pagamento delle retribuzioni, dei contributi yidenziali ed assicurativi, delle rate di ammortaioedi
mutui o di pagamenti indifferibili, il cui ritardpossa cagionare danno all'ente, aventi scadenzassiva a
tale data.

Pagamento delle spese

1. Il pagamento € il momento conclusivo del procextito di effettuazione delle spese che si realizra
I'estinzione, da parte del tesoriere dell'obbligagiverso il creditore.



2. | mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei creditotoro procuratori, rappresentanti, tutori, curata eredi.
Tali pagamenti sono disposti sulla scorta di atthprovanti lo status del quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da esegudrsiordinativi da emettersi a carico dei benefiaili
titoli stessi o dell’'Unione Montana medesima qualevimento interno, per ritenute a qualsiasi Titdep
effettuarsi sui pagamenti;

- versamento su conto corrente bancario o postidstati ai beneficiari, previa richiesta scriteghl stessi;
in questi casi costituiscono quietanza, rispettimata, la ricevuta postale del versamento e la aliahione
da apporre sul Titolo di spesa, da parte della fEesg attestante lI'avvenuta esecuzione della dizione di
pagamento indicata sul Titolo medesimo;

- commutazione a richiesta del creditore, in assegrcolare non trasferibile da emettersi a favded
richiedente. La dichiarazione di commutazione afgpdal tesoriere, sostituisce la quietanza libeiagto

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interlcan, R.I.D. (Rapporto Interbancario Diretto),
esclusivamente ove non sia possibile modalitaredterm;

- commutazione, a richiesta del creditore o d'idffeer i mandati inestinti al 31 dicembre, in vaghostale o
telegrafico o in assegno postale localizzato, 10 miéssi equipollenti offerti dal sistema bancaripostale,
con tassa e spese a carico del beneficiario. llazdazione di commutazione apposta dal tesoridréitlo
di spesa cui va allegata la ricevuta del versamesutstituisce la quietanza liberatoria. | mandathmutati
"d'ufficio", si considerano in ogni caso titoli Eegagli effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il tesoriere. E ansmés
pagamento diretto attraverso il servizio di cagsmemale solo per i casi previsti dal relativo tageento.

4. Il tesoriere é tenuto ad effettuare, anche semza di ordinazione della spesa, pagamenti déiridan
obblighi tributari, da somme iscritte a ruolo, ddegjazioni e di ogni altra somma previa disposeiscritta
da parte del responsabile area finanziaria. llizerfinanziario entro il termine stabilito nellamvenzione
per il servizio di tesoreria, provvede ad emettereandato di regolarizzazione dandone comunicaziain
servizio competente.

Utilizzo di carte di credito aziendali
1. 'Unione Montana consente l'utilizzo di cartecdedito aziendali assegnate ad amministratorperalenti
utilizzabili esclusivamente per il sostenimentosgese di missione e/o di rappresentanza e nel d=iso

dipendenti anche per le altre spese di competegizedvizio di cassa interno.

2. | criteri di individuazione dei soggetti cui pedsere assegnata la carta di credito aziendalémtii
massimi di spesa, sono definiti dalla Giunta, daedomomunicazione all'Organo di revisione.

3. Le carte di credito sono nominative ed emesamite l'istituto di credito che gestisce il sergiali
tesoreria.

4. Le spese sostenute sono addebitate mensilmehteonto di tesoreria tra i sospesi di cassa diatui
precedente articolo.

5. La liquidazione delle spese di cui ai precedeothmi € effettuata, almeno mensilmente, dal fureio
titolare della carta di credito o nel caso di caieegnate ad amministratori dal competente fuadimn



6. L'ammontare delle spese, da ciascuno sostexwitienziate negli estratti conto periodici, e cobilizzato
a cura del servizio finanziario e detratto dallesspdi missione liquidate a favore del titolardadehrta
medesima o addebitato sugli appositi impegni pantpattiene le altre spese.

7. Le carte di credito sono utilizzabili entromiti e le tipologie di spesa autorizzate. | titdldelle carte di
credito aziendali devono riconoscere con apposthiatazione il pieno diritto del’Unione Montana d
addebitare sulle indennita o gli stipendi le sormdaequesta non riconosciute. |1 titolari interessationo
essere preventivamente informati degli addebititeoei successivi cinque giorni possono inoltrarerguali
osservazioni.

8. | costi di gestione delle carte di credito sararico dell’lUnione Montana.
9. L'organo di revisione effettua controlli perioidsull'utilizzo delle carte di credito.
Pagamenti on line

1. In caso di spesa che preveda il pagamento erslinnternet, il centro di responsabilita intea¢sslovra
assumere, dopo l'atto di impegno, apposito atliguidazione con l'indicazione che il pagamentoeax& on
line e attendere le dovute istruzioni del servimanziario o del servizio di cassa interno.

Sezione lll - Pareri, visti, controlli e segnalazio

Parere di regolarita contabile sulle proposte dilitberazione di competenza del Consiglio e della @au
dell’'Unione Montana

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del paeedi regolaritd contabile sulle proposte di debitzévne di
competenza del Consiglio e della Giunta é svolt&davizio Finanziario.

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardhraspetti di merito e/o di legittimita dellatiNel caso di
riscontro di palese illegittimita, il Responsalflervizio Finanziario deve procedere solamentédiedo del
fatto, senza che cio possa condizionare I'espressiel parere di pura natura contabile.

3. Il parere € espresso dal Responsabile del $eiviganziario, sulla base dell'attivita istruteogvolta dal
settore stesso, entro 5 giorni dal ricevimentoadetbposta di deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupér qualsiasi ragione, non pud essere formulato
parere ovvero lo stesso non sia positivo o chesséo® di integrazioni e modifiche sono, nei taridi cui

al precedente comma, oggetto di approfondimentd settore affari finanziarie il settore proponetat fini
della definizione di idonee soluzioni. Nel caso m@ulti possibile conseguire tale esito, le prapasaranno
inviate, con motivata relazione, ed entro il terengitato, dal Responsabile del Servizio Finanziatigettore
di provenienza.

5. Il parere & espresso in forma scritta, munitodalia e sottoscritto, ed inserito nell'atto in oo
formazione o pud essere rilasciato e sottoscritttha tramite procedure informatizzate con adozitelia
firma digitale.

6. Il parere contrario alla proposta di atto o chemunque contenga rilievi in merito al suo contendeve
essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare l'atto, in premediz parere negativo, puo ugualmente assumere il
provvedimento con apposita motivazione circa léargigche inducono a disattendere il parere stesso.



8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comaue non hanno conseguenze sul bilancio e suhpatio
non sono soggetti al parere di regolarita contalldal caso nella proposta di deliberazione éstdta la
non necessita di tale parere.

Contenuto del parere di regolarita contabile

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, dima:

a) la regolarita della documentazione allegata@hgedimento;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o detlass;

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati idinamento in materia contabile e finanziarigldesnti locali
f) il rispetto delle norme di cui al presente regoénto.

g) Il rispetto delle competenze proprie demlgani che adottano i provvedimenti e véifica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica rd&sdal soggetto competente.

Il visto di regolarita contabile sulle determinaziodi competenza dei dirigenti

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del vist regolarita contabile sulle determinazioni dimgetenza dei
dirigenti e svolta dal Servizio Servizio Finanzer riguarda di norma i contenuti del parere djalarita
contabile di cui all'articolo precedente.

2. Il visto é espresso dal Responsabile del Ser#irianziario, sulla base dell'attivita istruttosieolta dal
settore stesso, non oltre 5 giorni dal ricevimetglta determinazione.

3. Il responsabile del servizio finanziario effettle attestazioni di copertura finanziaria in relae alle
disponibilita effettive esistenti negli stanziamefitspesa.

4. Qualora si verifichino situazioni gestionali dotevole gravita tali da pregiudicare gli equilitatél
bilancio, il responsabile del servizio finanziapoo sospendere il rilascio delle attestazioni diectura
finanziaria con le modalita di cui al successivicalo.

5. Sulle note di accertamento di entrata, veregciato un visto di regolarita contabile che attest
a) l'esatta imputazione contabile dell'entrata;
b) lidoneita dei titoli giuridici all'origine de#iccertamento;
c) la esatta determinazione dell'importo accertato;
d) la indicazione specifica de soggetti debitori.

Le segnalazioni obbligatorie

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario € ojdid a segnalare i fatti gestionali dai quali deiiiv
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare glyuilibri di bilancio e a presentare le propriewationi in
merito

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valatai di cui al precedente comma riguardano anehe |
gestione dei residui e l'equilibrio di bilancio pérfinanziamento della spesa d'investimento, qualsi
evidenzino situazioni che possono condurre a smudella gestione di competenza o del conto resibe,

se non compensate da variazioni gestionali posifpessono determinare disavanzi di gestione o di
amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate al
Presidente dellUnione Montana, al Segretario ®rghno di revisione in forma scritta e con riscont
dell'avvenuto ricevimento.



4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélid copertura
finanziaria delle spese, il Responsabile del Senkmanziario contestualmente comunica ai soggettii

al comma precedente la sospensione, con effettoedhato, del rilascio delle attestazioni di copeatur
finanziaria. Il responsabile del servizio finanmarin tali situazioni, pud sospendere |['effettollale
attestazioni gia rilasciate a cui non corrispongieoaa il perfezionamento di obbligazioni giuridiche

5. La decisione di sospendere il rilascio dellesaéizioni di copertura finanziaria deve esserevataicon
I'indicazione dei presupposti di fatto e delle aagigiuridiche che la hanno determinata. Il pamedativo
alla copertura finanziaria viene sempre rilasci@o le spese previste per legge, il cui il manaatervento
arrechi danno patrimoniale all'ente.

Sezione 1V - La gestione patrimoniale

Beni
1. | beni si distinguono in immobili e mobili.

2. | beni si suddividono anche in beni demanigdaimoniali e questi ultimi in disponibili e inglienibili. |
beni indisponibili sono destinati a servizi pubblic

3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrim@naccertato e disposto con deliberazione del i§ians
del’'Unione Montana avente carattere programmagcuccessivamente, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seovadsegnatario del bene.

4. Il venir meno della destinazione a servizi piddtalei beni immobili patrimoniali indisponibili &ccertato
con l'inserimento degli immobili nel piano di aleione e valorizzazione patrimoniale

L'inventario

1. | beni demaniali e patrimoniali, mobili e immibsono iscritti in appositi inventari costitutia schede,
suddivise per categorie e sottocategorie di beajpeorti giuridici, contenenti per ogni unita elartae di

rilevazione i dati ritenuti necessari alla sua t@satentificazione descrizione ivi compresi i rifeenti ai

centri di responsabilita. Riguardo i beni mobilgistrati in pubblici registri si fornisce anchentlicazione
del codice o numero di registrazione (ad esempioena di targa).

2. L'inventario offre la dimostrazione della cotestieza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue pomenti e
si suddivide in inventari per categoria.

3. Le categorie, in cui si classificano i beni, enodelli delle schede inventariali, sono approviti,
conformita alla normativa, con determinazione ésponsabile del servizio finanziario.

4. | diritti e le servitu sono annotati negli intan del relativo cespite, al momento della cogtitte e non
oltre il 31 dicembre dell'anno di riferimento.

5. Per le attivita & evidenziato il valore econamiaiziale, aumentato degli investimenti effettuati
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemeali valori, riferito ai beni ammortizzabili, cdttisce il
registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonigiene secondo le norme contabili vigenti e in naanza
di specifiche indicazioni, secondo le norme delicedivile e i principi contabili nazionali ed imteazionali
per le pubbliche amministrazioni.

7. Per ogni universalita di beni mobili esiste istidto inventario.



8. | beni singoli e le collezioni di interesse &tor archeologico ed artistico devono essere désicriun
separato inventario con le informazioni atte adhiifiearli anche mediante documentazione fotoggafic

9. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in d&ipm uso, comodato, leasing, etc.) presso l'estie mseriti
in apposito elenco evidenziando il soggetto pragrie, il consegnatario e le previste modalitatdiazo.

10. L'eventuale consegna di beni comunali a témzil€posito, uso, comodato, etc.) dovra essereepyidta
negli inventari sulla base di apposito verbale osattitto dal competente funzionario comunale e dal
consegnatario.

11. Gli inventari sono chiusi al termine di ognéeszio finanziario e sottoscritti dai loro respahi.

12. | beni di nuova acquisizione sono inventadati tempestivita nel corso dell'esercizio, comunreuteo il
31 dicembre, con riferimento alle fatture pervenute altre variazioni riguardanti l'inventario entorse
nellanno finanziario sono comunicate dai consegnaton tempestivita, al servizio incaricato dedauta
delle pertinenti scritture inventariali.

13. Le schede inventariali, le informazioni di euiprecedenti commi, le variazioni di carico e sxae le
eventuali etichette apposte sui beni, possono@gsedisposte e movimentate con strumenti infoahati

14. La Giunta attribuisce le competenze in maiexiantariale alle unita organizzative.
Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazione enb di valore inferiore a € 500,00. Sono comunque
inventariati gli arredi scolastici ed altre tipolegli beni individuate con provvedimento del resgathile del
servizio finanziario, insieme alle altre univertalii beni mobili, per le quali si redigono appiosiénchi.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facile igumo, quali il vestiario per il personale, maier
cancelleria, registri, stampati e modulistica, gtei periodici e guide di aggiornamento periodiesti e
manuali professionali, timbri di gomma, toner eofetettori, zerbini e passatoie, combustibili, caabti e
lubrificanti, attrezzature e materiali per la pidizattrezzi da lavoro, gomme e pezzi di ricamber p
automezzi, acidi e liquidi vari per laboratorio,ngmonentistica elettrica, elettronica e varia, mater
edilizio, altre materie prime necessarie per Vaétidei servizi, piante e composizioni florealnamentali e
ogni altro prodotto per il quale I'immissione inousorrisponde al consumo o comunque i beni facitmen
deteriorabili o particolarmente fragili quali langbhae, materiali vetrosi, ceramica non artisticagcple
attrezzature d'ufficio.

Carico e scarico dei beni mobili

1. I beni mobili sono inventariati dalla strutturecaricata della registrazione inventariale a eshka del
servizio che ha provveduto all'acquisizione. | Budircarico emessi in sede di inventariazione sfmmoati
dall'affidatario. Copia del buono di carico deveezs allegata all'atto di liquidazione della spéisecquisto.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mopé#r fuori uso, perdita, cessione od altri motivdigposta
con provvedimento del servizio competente cheppoaita relazione, indica I'eventuale obbligo ditegro
o di risarcimento dei danni a carico del responeabi

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatalfaltro & attestato e sottoscritto da entrandnggetti e
registrato nelle scritture inventariali.



Ammortamento

1. In base ai valori economici vengono applicateyualmente, le quote di ammortamento secondo la
normativa vigente.

Consegnatari e affidatari dei beni

1. I beni immobili a disposizione dell’ente sondi dlaconsegna al responsabile della struttura gstpalla
manutenzione degli immobili. Tale responsabile,riggdetto dei principi organizzativi e contrattualferma
restando la propria responsabilita di vigilanza) pifidare la conservazione dei beni immobili atsomale
assegnato alla struttura alle sue dipendenze.

2. Il responsabile della struttura organizzativaaiicato delle partecipazioni dell’lUnione Montania
societa, svolge la funzione di consegnatario agelieni.

3. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetli consumo, sono affidati ai responsabili dellétaun
organizzative che li utilizzano. Tali responsapdssono individuare dei sub-assegnatari dei bessist

4. Gli operatori, anche esterni all'amministrazioctee effettuano interventi manutentivi o di adegeato
sui beni mobili e dispositivi informatici, devon@nificare preventivamente l'avvenuta inventariagialel
bene e si assicurano che il soggetto che richigderi’ento sia anche l'affidatario iscritto neNentario. Di
tale verifica deve essere dato atto nel verbaletelivento effettuato.

5. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazi@nti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile é il legale rappnémate o il responsabile dei servizi amministrativiali
soggetti.

6. Gli affidatari dei beni sono responsabili defigilanza sul corretto uso dei beni consegnatilie derme
previste nella presente sezione del regolamento.

Automezzi

1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'usgertando quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzitieresponsabile del servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e IJflmanti sia effettuato mediante rilascio gipasiti buoni in
relazione al movimento risultante dal libretto dingia 0 mediante carte magnetiche di prelievo cartii

c) la tenuta della scheda intestata all'auramesulla quale si rilevano a cadenza metsi#pese per il
consumo dei carburanti e dei lubrificanti, [@manutenzione ordinaria e per le piccole ripardaz ogni
altra notizia riguardante la gestione dell'autorezz

d) la presenza del certificato assicurativaletla carta di circolazione dell'automezzo, cberd riportare
l'effettuazione e il superamento delle revisionmigaiche obbligatorie.

Materiali di scorta

1. Per la gestione, la custodia e la conservazamemateriali costituenti scorta sono istituti uagpiu
magazzini con individuazione del relativo respoiisalbhe provvede alla tenuta di una contabilit@atico
e scarico.



2. Entro il 31 gennaio di ogni anno, fatti salii gibblighi quale agente contabile a materia, | oesabili dei
magazzini trasmettono al servizio finanziario dpilogo aggiornato delle consistenze finali di nzagao al
31 dicembre.

TITOLOIV - LA RENDICONTAZIONE

Sezione | - Adempimenti preliminari a carico deigigonsabili dei servizi

Rendiconto contributi straordinari (art. 158 Tuel)

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto dall:al58 del Tuel, i responsabili dei servizi gestit tutto o
in parte, utilizzando contributi straordinari ass&ty all'ente da amministrazioni pubbliche, devoadigere
il rendiconto annuale di detto utilizzo descriveralache le finalita perseguite, quelle raggiuntecheén
guelle altre in via di perseguimento qualora tsitth intervento realizzato in piu esercizi finaanzi

2. Il rendiconto documentato €& presentato al serfizanziario non oltre il 30 gennaio dell'anna@sessivo
a quello cui si riferisce. Il servizio finanziariwontrolla con le sue scritture le indicazioni cduilfaivi
contenute e rimette il rendiconto al segretarioceitl5 febbraio munito del suo visto di conforanit

3. Il segretario cura che il rendiconto sia fatésvenire, non oltre il 1° marzo, all'amministrazgoubblica
che ha erogato il contributo.

Relazioni finali di gestione dei responsabili degrsizi

1. | responsabili dei centri di responsabilita gedio e presentano all'organo esecutivo entro feBBraio di
ogni anno la relazione finale di gestione rifedtayrado di raggiungimento dei risultati dell'arfir@nziario
precedente.

2. La relazione evidenzia:

a. obiettivi programmati;

b. eventuali scostamenti tra risultati e obieftixogrammati;

c. motivazioni degli scostamenti;

d. azioni correttive poste in essere per raggiumgesultati attesi;

e. innovazioni apportate nei processi di lavor@ies@rvizi erogati o realizzati;

f. ogni altro elemento di giudizio in ordine ai cpontamenti tenuti per consentire allamministragioin
raggiungimento dei risultati programmati.

3. La relazione di cui al comma precedente assuomnienuto minimo di seguito indicato:
a) riferimento ai capitoli di entrata e di spesseasati per la gestione;

b) riferimento alle attivita e passivita patrimdnattribuite;

c) riferimento ai programmi di spesa in conto capib d'investimento;

d) valutazione dei risultati raggiunti in termimdnziari, economici e patrimoniali.

4. Le relazioni finali di gestione sono utilizzatall'organo esecutivo per la predisposizione delazione di
cui all'art. 151, comma 6 e art. 231 del Tuel pridisposizione del piano degli indicatori.



Riaccertamento dei residui attivi e passivi (ark&Tuel)

1. Con propria determinazione i responsabili deivige effettuano la revisione delle ragioni del
mantenimento in tutto o in parte dei residui attiypassivi e della corretta imputazione in bilarsgoondo le
modalita definite dal d.lgs. 118/2011.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attolire alle normali cause di inesigibilita o insiggsnza,
rilevano la accertata irreperibilitd o insolvenzd debitore nonché I'abbandono di entrate patriaipihicui
recupero comporterebbe costi di riscossione supatioredito accertato.

3. Il servizio finanziario elabora i dati e le infieazioni ricevute dai responsabili dei servizi ilef del
riaccertamento dei residui di cui all'art. 228 coanBndel Tuel.

4. L’eliminazione totale o parziale dei residuinate passivi € valutata dall'organo di revisione.

Sezione Il - Adempimenti relativi agli agenti cortidi

Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ognioaltgente contabile interno o esterno incaricato de
maneggio di pubblico denaro o della gestione dsi, lokevono rendere il conto della propria gestiengo il
mese di gennaio di ciascun anno sui moduli pregiatiordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aemi@ate allegato al rendiconto dell'ente e indicaqgguno il
provvedimento di legittimazione del contabile @kstione.

3. Il responsabile del servizio finanziario o sooaricato provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con ajipggovvedimento a cura dello stesso responsabige conti
resi dagli agenti contabili e dei relativi allegaion le scritture contabili dell’Unione Montana;

b) all' inserimento di tali conti nella documenta® del rendiconto;

¢) al deposito dei conti presso la segreteria dellapetente sezione giurisdizionale della Coeiedibnti ai
sensi dell'art. 233, comma |, del Tuel.

4. Qualora il conto degli agenti contabili non siaanche parzialmente, riscontrati o siano indiatdu
responsabilitd degli amministratori, ne viene datéizia agli stessi entro 15 giorni, con invito @emdere

cognizione delle motivazioni nel rendiconto e diitudocumenti allegati. Negli otto giorni succeségyli
amministratori possono presentare per iscrittole tontrodeduzioni.

Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha l'obbligo di rendere il contdlaeropria gestione di cassa, per dare dimostnazie
giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere e reso all’Unione Montaeatermini e modalita previsti dalla normativa.
3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesoriérallegata la seguente documentazione:
a) allegati di svolgimento per ogni singola tipaddi entrata e per ogni singolo programma di spesa

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;



¢) quietanze originali rilasciate a fronte degldioativi di riscossione e di pagamento o, in sosgtitne, i
documenti su supporto informatico contenenti glieesi delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Codi Conti o dall'ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informadida documentazione potra essere trasmessa in forma
digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, ancheziginente, riscontrato o siano individuate respbilga
del tesoriere, ne viene data notizia allo stesgooebs giorni, con invito a prendere cognizionelealel
motivazioni nel rendiconto. Negli otto giorni susswi il tesoriere pud presentare per iscritto le s
controdeduzioni.

Sezione lll - Adempimenti preliminari a carico deésponsabile servizio finanziari

Atti preliminari al rendiconto di gestione
1. Il servizio finanziario, prima di predisporre@ndiconto della gestione:

a) verifica che le unita organizzative preposteadbprovveduto all'aggiornamento degli inventari a
31 dicembre dell'anno precedente, inclusa la rdiewee delle rimanenze finali;

b) effettua la parifica del conto del tesorjerdei conti del'economo e egli altri agenttbili
interni, in denaro o in natura;

c) predispone I'elenco provvisorio dei residusgpa e attivi da inviare al tesoriere di cui all'd 63
comma 4 del Tuel e determina il risultato prowisati gestione e di amministrazione;

2. Sulla base delle relazioni finali di gestioné résponsabili dei servizi e delle operazioni dicdertamento
dei residui attivi e passivi, il servizio finanziaipresenta alla Giunta lo schema del rendiconlia &estione
e degli allegati previsti dalla legge. In particgelallega al conto del bilancio il Conto del Patmio, il
Conto Economico e il Piano degli indicatori di bitéo.

Sezione 1V - Definizione, formazione e approvaziated rendiconto della gestione

| risultati della gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione ésttffata con il rendiconto, il quale comprende itoodel
bilancio, il conto economico ed il conto del patvimo.

Formazione e approvazione del rendiconto

1. La Giunta delllUnione Montana approva lo schediarendiconto da sottoporre alla successiva
approvazione consiliare. Gli allegati possono esspprovati separatamente con successivo provvatbme
se soggetti a scadenze diverse rispetto al rertdicon

2. Il rendiconto € deliberato dall'organo consdiantro il 30 aprile dell'anno successivo.

3. Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sesstooonsiliare in cui viene esaminato il rendicorgono
posti a disposizione dei consiglieri, presso larSggia Comunale:

- la proposta di deliberazione;

- lo schema di rendiconto;

- la relazione al rendiconto di cui all'art. 231 @eel approvata dalla Giunta;

- la relazione dell'organo di revisione.



4. 1l rendiconto & deliberato dall'organo consdiaell'ente entro il 30 aprile, tenuto motivatanseconto
della relazione dell'organo di revisione.

Sezione V - | risultati della gestione

Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziaragcertato con l'approvazione del rendiconto, espiisaldo
contabile di amministrazione ed é pari al fondeasa aumentato dei residui attivi e diminuitordsidui
passivi e del valore del fondo pluriennale vinaoligtritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione degeresapplicato al bilancio di previsione nei modiet
termini di cui all'art. 188 del Tuel.

3. L'avanzo di amministrazione € distinto in fofideri, fondi vincolati, fondi destinati agli invémenti e
fondi accantonati e puo essere applicato al bitanelle modalita previste dal Tuel.

Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultatbreomici, in particolare sono evidenziati i compaine
positivi e negativi della gestione di competenzanetica dell'esercizio rilevati dalla contabilitoaomico-
patrimoniale e nel rispetto dei principi applicatella contabilita economico-patrimoniale. Il conto
economico rileva il risultato economico dell'eseiai

2. Il conto economico accoglie costi e provengvdti nel corso dell'esercizio nonché scritturdifiedtive
ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico e redatto secondo lo schemaidll'allegato 10 del d.lgs. 118/2011 che pdeveno
schema a struttura scalare ed evidenzia, oltresaltato economico finale, anche risultati economic
intermedi e parziali derivanti dalla gestione éelie.

4. L'ente avvalendosi della facolta di cui all'@32 comma 2 del Tuel applichera la contabilitanecoico
patrimoniale dal 2017.

Conti economici di dettaglio per servizio per cerdr costo

1. Con riferimento ai capitoli di entrata e di spestribuiti, in base alla legge e alle norme delspnte
regolamento, ai servizi e ai centri di costo pesdrcizio dei relativi poteri di gestione, sono pdati conti
economici di dettaglio per servizi o per centrcdsto.

2. Tali conti economici devono permettere di vakeitara gli altri, i seguenti elementi riferiti aghdirizzi e
alla gestione:

a) gli oneri impropri sostenuti dal servizio in aglone agli indirizzi degli organi di governo e aall
svolgimento della gestione;

b) le correlazioni tra i ricavi, i proventi del s&io e i costi;
c) l'efficienza e I'efficacia dei processi anchedlazione ai programmi, ai progetti e agli obiegttjestionali;

d) il collegamento tra il risultato economico dehszio o centro di costo, il risultato economiocegt altri
servizio centri di costo e il risultato economiamplessivo;

e) gli effetti sul patrimonio dell'ente.



3. Possono essere compilati anche i conti econathjmiogetto con riferimento alle risorse impiegpés il
perseguimento di specifici obiettivi innovativi € sViluppo rispetto all'attivita consolidata o, égni caso,
individuati nel DUP.

4. | conti economici di dettaglio sono predispakti responsabile del servizio finanziario in cotledzione
con il servizio controllo di gestione.

Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i rigtiltdella gestione patrimoniale e la consistenza de
patrimonio al termine dell'esercizio. Il patrimoricostituito dal complesso dei beni e dei rappputidici,
attivi e passivi, di pertinenza di ciascun entetraMerso la rappresentazione contabile del patiionén
determinata la consistenza netta della dotaziotrenumiale.

2. Lo Stato patrimoniale é predisposto:
- nel rispetto dei principi applicati della contithi economico-patrimoniale;
- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 dejsd.118/2011.

3. | valori del patrimonio permanente devono esseanciliati con i dati risultanti dal riepilogoegerale
degli inventari.

Bilancio consolidato

1. 1l bilancio consolidato rileva i risultati conggsivi della gestione dell'ente locale e degli ensiocieta
partecipate. E predisposto secondo le modalitaselgémi previsti dal d.lgs. 118/2011.

2. L'ente avvalendosi della facolta di cui all'@83-bis comma 2 del Tuel non predisporra il bilanc
consolidato fino al 2017.

TITOLOV - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Organo di revisione

1. Nelle Unioni di Comuni la revisione & affidatd an solo revisore, ad eccezione delle Unioni che
esercitano in forma associata tutte le funziondémentali dei Comuni che ne fanno parte, in tabdas
revisione economico finanziaria & affidata ad ullegm di revisori composto da tre membri che seolg
medesime funzioni anche per i Comuni che fanncepdetl’'Unione, secondo quanto disposto dall'ard 23
del T.U.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, 'Orgadi revisione:
- puo avvalersi della collaborazione previste dgll'239, comma 4 del T.U.;
- puo eseguire ispezioni e controlli;
- impronta la propria attivita al criterio inderdygie della indipendenza funzionale.

Nomina e cessazione dall'incarico

1. La nomina dei componenti il collegio dei reviserla cessazione o sospensione dall'incarico aevie
secondo la normativa vigente.

2. In particolare, cessa dall'incarico il revisper impossibilita derivante da qualsivoglia causa@gere le
funzioni per un periodo di tempo continuativo noreriore a tre mesi. Il revisore interessato dovra
comunicare tempestivamente l'impossibilita di seoégle proprie funzioni ai restanti componentiallegio,

al Presidente del Consiglio, al Presidente delldoei Montana e al Segretario generale



Revoca dall’'ufficio e sostituzione

1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista lgat. 235 c. 2 del Tuel & disposta con delibemeidel
Consiglio dellUnione Montana. La stessa procedsaied eseguita per la dichiarazione di decadenza per
incompatibilita ed ineleggibilita.

2. In caso di tre assenze in corso d'anno nonutgewalidamente giustificate, il Presidente delfitire
Montana puo dare inizio alla procedura di decadelnzai al successivo comma 3.

3. Il Presidente dell’lUnione Montana, sentito ispensabile del servizio finanziario, contesteratti fal
revisore interessato a mezzo raccomandata conuticedi ritorno o PEC, assegnando 10 giorni per le
controdeduzioni.

4. La deliberazione viene notificata all'interessattro 5 giorni dalla sua adozione.

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompa#gbiliti revoca, di dimissioni dall'incarico, ovveria s
necessario provvedere alla sostituzione per attuse; si procede alla surroga entro i successigi@i
dall'evento.

Funzionamento del Collegio

1. L'esercizio delle funzioni e svolto collegialnenil collegio si ritiene validamente costituitorc la
presenza di almeno due componenti. Il singolo aomepte pud peraltro, in base ad incarico confeféio
Presidente, compiere verifiche e controlli riguarttiapecifici oggetti e materie per riferirne allegio.

2. Di ogni seduta, visita o ispezione deve essedatto apposito verbale sottoscritto dagli intenterll

giornale dei verbali € conservato presso la setumetel collegio, copia di ogni verbale é inoltrah
Presidente dell’Unione Montana, al direttore galegrse presente, e al responsabile del servizamfiario.

3. Le sedute dell'organo di revisione si tengoneoedola presso gli uffici del’'Unione Montana inchdi
idonei alle proprie riunioni ed alla conservaziate documenti. E inoltre dotato dei mezzi necegsarilo
svolgimento dei propri compiti. In particolari arstanze, I'organo di revisione puo disporre la ocazione
in altra sede. In tali casi e valida la trasmissidel verbale redatto tramite servizi informatizza

Le sedute non sono pubbliche. Alle medesime paspartecipare il Presidente dell’'Unione Montanaio s
delegato, il Segretario Generale ed il Responsafde servizio finanziario. Quando necessario, su

convocazione dell'organo di revisione, possonoressentiti altri amministratori o dipendenti dellildne
Montana.

4. Le deliberazioni sono prese a maggioranza deiimacaso di parita prevale il voto del President
5. In caso di assenza del Presidente, le sue fuirstino svolte dal revisore piu anziano di eta.

6. Per quanto riguarda il rimborso delle speseesos¢ per I'esercizio delle proprie funzioni, diaigsli
componenti del collegio, sono rimborsabili dall'dne Montana le seguenti tipologie di spesa:

a. spese di carburante nella misura di un quintcakto di un litro di benzina per ogni chilomepercorso,
sostenute per il trasferimento dal comune di residealla sede dell’'Unione Montana e ritorno;

b. spese autostradali e di parcheggio;



c. spese di vitto e alloggio secondo le norme BKt@abiper i componenti della Giunta.
Sono escluse dal rimborso le spese di formazic@camentazione e le spese per acquisto di attreezat
dispositivi.

Attivita di collaborazione con il Consiglio dell’'Uione Montana

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazion@rc I'organo consiliare nelle funzioni di indirizzo di
controllo, l'organo di revisione esprime pareriv@mtivi e formula proposte sugli atti fondamentdii
competenza consiliare riguardanti le seguenti rigater

a. strumenti di programmazione economico-finanajari

b. proposta di bilancio di previsione verifica degjuilibri e variazioni di bilancio;

c. modalita di gestione dei servizi e propodiecostituzione o di partecipazione ad org@anesterni;
d. proposte di ricorso all'indebitamento;

e. proposte di utilizzo di strumenti di firraninnovativa, nel rispetto della disciplinataka vigente in
materia;

f. proposte di regolamento di contabilita, omemato-provveditorato, patrimonio e di pubdtione dei
tributi locali;

g. rendiconto della gestione;

h. altre materie previste dalla legge.

2. Gli atti di cui al precedente comma, che sorntoposti all'esame preliminare della Giunta, songedola
gia corredati del parere del collegio dei revisori.

3. Su richiesta del Presidente del Consiglio oRlelsidente dell’'Unione Montana il collegio puo inel
essere chiamato ad esprimere il proprio parerétrsati e a riferire al Consiglio su specificigmmenti.

4 L'organo di revisione:
a. Interviene alle sedute del Consiglio casione dell'approvazione del bilancio preweng del
rendiconto e su istanza del Presidente del Coosiglelativamente agli altri oggetti sui qualiéhresto
il suo parere;
b. Interviene alle sedute delle commissionisilari su richiesta dei rispettivi presidenti riglazione
alle materie indicate nel precedente comma uno.

5. Il parere del revisore non é richiesto per ilipve dal fondo di riserva né per le variazioni ¢eéno
esecutivo di gestione.

6. Nel caso di variazioni di bilancio in via d'urga, il parere del revisore pu0 essere success$i@o a
deliberazione della Giunta.

Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Al fine di consentire all'organo di revisione gliolgere i propri compiti, I'Unione Montana risanal
collegio risorse adeguate per il suo funzionamehi@ollegio deve essere dotato dei mezzi necegsdrio
svolgimento dei propri compiti e del supporto stemtale e documentale finalizzato a garantire
I'adempimento delle proprie funzioni.

2. Il revisore nell'esercizio delle sue funzioni:

- puo accedere agli atti e documenti dell'Ente ke deie Istituzioni e puod chiedere, anche verbatmeagli
amministratori, al segretario generale, al direttpenerale e ai dirigenti o ai responsabili devigemotizie
riguardanti specifici provvedimenti. Le notiziej gtti ed i documenti sono messi a disposizioneQiglegio
con la massima tempestivita, fatta eccezione peattyle documenti gia pubblicati permanentementesio
web istituzionale dell’Unione Montana che sononalima, liberamente accessibili e scaricabili.



- riceve la convocazione del Consiglio e dellar®ucon I'elenco degli oggetti iscritti;
- puo partecipare, quando invitato, alle sedutedgiunta e della Commissione Consiliare Bilancio;
- riceve l'elenco delle deliberazioni adottateal@liunta e dal Consiglio dell’lUnione Montana;

- riceve gli atti di spesa che non hanno ottenlatiestazione di copertura finanziaria entro 5 rgiatal
rilascio del parere negativo da parte del senfin@nziario;

- riceve l'elenco dei provvedimenti di liquidaziodiespesa ritenute irregolari dal servizio finamziacome
previsto dal presente regolamento.

La trasmissione della documentazione avverra geralématica o su supporto informatico, salvo docez
Limiti agli incarichi - Deroga

1. Al fine di assicurarsi particolari professiomaliil Consiglio dell’'unione Montana puo confermdae
nomina del revisore estratto dall'elenco regiomakgeroga al limite degli incarichi posti dall'a?Z88 comma
1 del d.Igs. 267/2000.

2. La deliberazione consiliare di nomina dovra naot la deroga.

TITOLO VI -IL SERVIZIO DI TESORERIA

Affidamento del servizio di tesoreria
1. Il servizio di tesoreria € affidato ad uno dajygetti indicati nell'art. 208 del Tuel.

2. L'affidamento del servizio di tesoreria € effatb, sulla base di uno schema di convenzioneeatali® dal
competente organo dell'Ente, mediante proceduravanza pubblica secondo la legislazione vigente i
materia di contratti delle pubbliche amministrakion

3. La convenzione deve stabilire:
a) la durata dell'incarico;
b) il rispetto delle norme di cui al sisterda tesoreria introdotto dalla legge 29.10498 720 e
successive modificazioni e integrazioni;
¢) le anticipazioni di cassa;
d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui
e) la tenuta dei registri e delle scritture obliige;
f) i provvedimenti dell’ Unione Montana in matedabilancio da trasmettere al tesoriere;
g) la rendicontazione periodica dei movimentitivi e passivi da trasmettere agli orgamtrali
ai sensi di legge;
h) l'indicazione delle sanzioni a carico del tesa@riper lI'inosservanza delle condizioni stabilite;
i) le modalita di servizio, con particolariguardo agli orari di apertura al pubblicoak numero
minimo degli addetti;
j) la possibilitda 0 meno per il tesoriereadcettare, su apposita istanza del creditarediti pro
soluto certificati dall'ente ai sensi del commai8dell'articolo 9 del D.L. 185/2008 e s.m.i.

4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, iv&@o puo essere affidato in regime di prorogaeabtiere in
carica per una sola volta e per un uguale periodendpo rispetto all'originario affidamento purchén si
superino i 9 anni.



5. Il tesoriere & agente contabile dell'ente.
6. | rapporti con il tesoriere sono a cura del oes@abile del servizio finanziario o suo incaricato.
Attivita connesse alla riscossione delle entrate

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dinativo di incasso ai sensi dell'art. 180 c. 4 sl.lg
267/2000, il tesoriere rilascia quietanza, nungefiat ordine cronologico per esercizio finanziarsuyj
modelli definiti nella convenzione di Tesoreria.

2. In caso di riscossione senza la preventiva éonisglell'ordinativo di incasso, il tesoriere neimnediata
comunicazione all'ente, richiedendo la regolarizraz. L'ente procede alla regolarizzazione deld'sso
entro i successivi 60 giorni e, comunque, entesrini previsti per la resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati diraénte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alledatimpario rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di cassaologico nel giorno stesso della riscossione.

5. Il tesoriere rende disponibile giornalmenteeaté mediante collegamento telematico o altro mezzo
equivalente la situazione complessiva delle risoossosi formulata:

a) totale delle riscossioni effettuate annots¢éeondo le norme di egge che disciplinartedareria
unica;

b) somme riscosse senza rdinativo d’'incasseateisingolarmente e annotate come indicato abpunt
precedente;

c¢) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti totalt@e parzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologieteric
informatici, con collegamento diretto tra il seiwiZinanziario dell'ente e il tesoriere, al fine @hnsentire
I'interscambio dei dati e della documentaziondtirglaalla gestione del servizio.

7. La prova documentale delle riscossioni eseguitestituita dalla copia delle quietanze rilasciatdalle
rilevazioni cronologiche effettuate sul registracessa.

8. Tultti i registri e supporti contabili relativl aervizio, anche informatici, devono essere prévamente
approvati per accettazione da parte del respomsat®l servizio finanziario e non sono soggetti a
vidimazione.

9. | registri ed i supporti contabili di cui al pexlente comma sono forniti a cura e spese deigesor
Attivita connesse al pagamento delle spese

1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia tgnE ai sensi dell'art. 218 del Tuel.
Gli estremi della quietanza sono annotati direttsmesul mandato o riportate su documentazione
informatica da consegnare all'ente in allegata@bpo rendiconto.

2. Le spese sono registrate sul giornale di cass@logico, nel giorno stesso del pagamento.
3. Il tesoriere trasmette all'ente:
a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;
b) giornalmente, le somme pagate a fronte di caneabili, indicate singolarmente;
c) settimanalmente, i mandati non ancora esegpiiéilmente o parzialmente.



4. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologieteric
informatici, con collegamento diretto tra i Serviizianziarie il tesoriere, al fine di consentiiiaterscambio
dei dati e della documentazione relativa alla gestidel servizio.

5. | pagamenti possono aver luogo solo se risultespettati le condizioni di legittimita di cui &ft. 216 del
Tuel.

6. Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandapagamento emessi in conto residui passivi se®gli
stessi trovino riscontro nell'apposito elenco dsidui, sottoscritto dal responsabile del Senviirianziario e
consegnato al tesoriere

7. Le richieste di pagamento da parte di terzihare seguito di procedure di spesa on line, possssere
accettate dal Tesoriere solo a seguito del ricevicndel mandato di pagamento.

Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita a rilevare cronologicamente i movimenti atévpassivi di
cassa e di tutta la documentazione che si rendessaga ai fini di una chiara rilevazione contabiédle
operazioni di tesoreria.

2. La contabilitd di tesoreria deve permettereildvare le giacenze di liquidita distinte tra fonadn
vincolati e fondi con vincolo di specifica destif@®e, evidenziando per questi ultimi la dinamicdlede
singole componenti vincolate di cassa.

3. La contabilita di tesoreria € tenuta in ossezaatelle norme di legge sulla tesoreria unica.
Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituziaiee depositi effettuati da terzi a garanzia deglpegni
assunti, sono disposti dal responsabile del Serfiizanziario con ordinativi di entrata e di usatattoscritti,
datati e numerati.

2. Il tesoriere assumera in custodia ed amministnaz titoli ed i valori di proprieta dell'entey® consentito
dalla legge, senza addebito di spese a cariceentell'stesso, fatto salvo il rimborso degli evemtoaéri
fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevutiiversa dalle quietanze di tesoreria ed a fingcese
presenta separato elenco che allega al rendiconto.

4. |l tesoriere puod essere incaricato dal senfin@nziario al deposito e al successivo ritiroittilt azionari,
sotto la propria responsabilita, per la trasmissiad assemblee societarie; in tal caso il tesocienservera
le necessarie ricevute e consegnera all'entelietimdi ammissione.

Gestione delle disponibilita liquide

1. La disciplina delle modalita di gestione deitpiidita dell'ente escluse dal regime di tesorariea viene
definita dalla Giunta dell’Unione Montana, mediaftd’EG o altro atto deliberativo. La gestione dell
liquidita € compito del responsabile del servizioahziario, che ne cura l'impiego secondo critéri d
efficienza ed economicita.

Anticipazioni di cassa

1. Su proposta del Servizio Finanziario la Giurgf''dnione Montana delibera la richiesta di antazpne
di tesoreria ove sia riscontrata una improrogatdleessita di liquidita.



Verifiche straordinarie di cassa

1. A seqguito del mutamento della persona del Peesiddell’'Unione Montana si provvede alla verifica
straordinaria di cassa.

2. Alle operazioni di verifica intervengono il Pidante uscente e il Presidente entrante, il segpetih
responsabile del servizio finanziario e l'organocedisione.

3. La verifica straordinaria di cassa € da effettuentro un mese dall'elezione del nuovo Pretgden

4. A tal fine il responsabile del servizio finanmaiaprovvede a redigere apposito verbale che dideeza del
saldo di cassa alla data di cui al comma precedequtitante sia dalla contabilita dell'ente cheqdalla del
tesoriere con le opportune riconciliazioni.

Responsabilita del tesoriere

1. Il tesoriere € responsabile dei pagamenti efiétsulla base di titoli di spesa che risultinorewnformi
alle disposizioni della legge, del presente regelatm e alle norme previste dalla convenzione direg&a. E
inoltre responsabile della riscossione delle eateatdegli altri adempimenti derivanti dall'assuneiael
servizio.

2. |l tesoriere informa I'ente di ogni irregolarédmpedimento riscontrati e attiva ogni procedutite per il
buon esito delle operazioni di riscossione e diapagnto; cura in particolare che le regolarizzazibsii
pagamenti e delle riscossioni avvenuti senza I'sione dei mandati e degli ordinativi, siano pedeaie nei
termini previsti dall'art. 180 c. 4 e 185 commael Tuel.

3. Il tesoriere, su disposizione del servizio ragita, opera i prelievi delle somme giacenti suitcoorrenti
postali sulla base delle reversali d'incasso.

4. 1l Servizio finanziario esercita la vigilanzallgitivita del tesoriere ed effettua periodicheifiehe in
ordine agli adempimenti di cui alla legge e al pree regolamento.

5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, clui di tutta la relativa documentazione contabisspno
essere effettuate in qualsiasi momento per invaadel responsabile del servizio finanziario o'degano di
revisione. Di ogni irregolarita sono informati arahPresidente e il Segretario del’'Unione Montana

Notifica delle persone autorizzate alla firma

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a settovere i mandati di pagamento, gli ordinativhdasso ed i
rispettivi elenchi di trasmissione, sono comunicak tesoriere dal Presidente e dal segretario
dell’'UnioneMontana.

2. Con la stessa comunicazione dovra essere daadsitrelativa firma.
Il servizio di cassa interno

1. Per la gestione di cassa delle spese di ufficimn rilevante ammontare puo essere istituitsemizio di
cassa interno.

2. Il servizio di cassa interno provvede alla riggione delle entrate ed al pagamento delle spesendo le
modalita previste da apposito Regolamento dellecwto.



TITOLO VII - INDEBITAMENTO

Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso soloffpamziare spese di investimento con le modalitdiraiti
di legge.

2. Di norma il ricorso all'indebitamento avvieneaqdo non sia possibile I'utilizzo di entrate cotireantrate
derivanti da alienazioni di beni patrimoniali e tasferimenti di capitale o di quote di avanzo di
amministrazione.

3. Diregola il periodo di ammortamento dei mutuies prestiti obbligazionari non supera la previdibita
utile dell'investimento.

4. Nell'ambito delle forme di indebitamento & pb#siricorrere alla soluzione del "Prestito fledsib

5. Lo schema finanziario di cui al comma precedgnié essere applicato anche al caso di emissioni
obbligazionarie.

TITOLO VIII - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Norme generali sui provvedimenti

1. | provvedimenti assunti ai sensi del presengeleamento dai funzionari comunali sono immediataeen
eseguibili e soggiacciono alle norme sulla traspeaee pubblicita, ad eccezione degli atti di aereento,
liquidazione e degli ordinativi di incasso e pagatoe

Rinvio a altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto coimfide vigenti disposizioni legislative (in pacolare il
Tuel nonché del d.Igs. 118/2011), per le casistichrecontemplate dal presente regolamento.

2. Per quanto non espressamente contemplato dednpeeregolamento, sono applicabili le disposizioni
legislative previste in materia di finanza stataleegionale (vigenti per la Regione Piemonte), hénie
disposizioni dello Statuto comunale e di altri regeenti interni non incompatibili con il presente
regolamento.

3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compdiilmon il presente regolamento, anche alle norme di
contabilitd contenute nel codice civile, ai pringpntabili contenuti nel d.Igs. 118/2011, ai pipicontabili
stabiliti dagli ordini professionali (dottori commogalisti e ragionieri), dagli organismi internazadi
(IASB).

Riferimenti organizzativi

1. Le terminologie utilizzate dal presente regolatoeiferite a strutture e a livelli di respons#hilsono
utilizzate con esclusivo riferimento all'ordinamemiontabile degli enti locali (stabilito dal Tua)saranno
rapportate alla situazione organizzativa di tempotempo vigente disciplinata dal regolamento di
organizzazione.



Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore dalta daesecutivita della deliberazione di approvaegio

Abrogazione di norme

1. Questo ¢ il primo regolamento di contabilita rappto dall’Unione dei Comuni Montani Media Ossola,
pertanto l'entrata in vigore del presente regoldmemon dispone I'abrogazione di alcuna norma
precedentemente adottata.



